BUDYNEK BIUROWY WRAZ Z PRZYLEGLYM TERENEM ZEWNETRZNYM
W KATOWICACH PRzY UL. LomMPY 14

OCHRONA

I.
1)

2)

Ustugi w zakresie obstugi portierni dotyczg :

budynku biurowego — adres jak wyzej

garazy usytuowanych w podwérzu ul. Lompy 14 wjazd od ul. Powstancow
parkingu z miejscami postojowymi usytuowanego od ul. Ligonia 43.

Zakres prac:

Praca pracownikéw ochrony odbywa sie w czasie 24 godzin na dobe, we wszystkie
dni miesigca.

Pracownicy ochrony prowadza:

ewidencje wydawanych i przyjmowanych kluczy pomieszczen biurowych za pomoca
elektronicznego systemu wydawania kluczy,

ewidencje o0sob przebywajgcych w budynku poza normalnymi godzinami pracy
oraz w dni wolne od pracy,

ewidencje kluczy od pomieszczen ogolnie uzytecznych — sal konferencyjnych itp.
oraz wyjs¢ awaryjnych do budynku,

ewidencje przesylek pocztowych i innej korespondencji doreczonych poza
normalnymi godzinami pracy,

Dziennik zmiany - szczegdtowo odnotowujgc wszystkie zdarzenia majgce miejsce
w trakcie stuzby, tgcznie z godzinami obchodu, jak réwniez wszystkie uwagi o
awariach zgtoszone przez sprzataczki lub uzytkownikéw pomieszczen biurowych,
0 czym kazdorazowo powiadamiany bedzie Dziat Majatku.

OBOWIAZKI PRACOWNIKA OCHRONY:

Przyjmuje i wydaje klucze od pomieszczen uzytkownikom i sprzgtaczkom.

Prowadzi Scistg kontrole ruchu oséb wchodzgcych i wychodzacych z budynku.
Udziela informacji interesantom o mozliwoéci dojécia do poszczegdlnych komérek
organizacyjnych Grupy CZH S.A., innych firm znajdujgcych sie w budynku, podajgc
pietro i numer pokoju.

Nadzoruje wjazdy i wyjazdy samochodow korzystajgcych z parkingdw wewnetrznych,
jak rowniez z miejsc parkingowych przy ul. Lompy i ul. Ligonia.

Obstuga monitoringu.

Dokonuje patrolu chronionego obiektu.

sprawdza zamkniecia wszystkich pomieszczen, okien oraz wyjs¢ awaryjnych z
budynku,

sprawdza urzgdzenia wodno-kanalizacyjne w toaletach i na korytarzach.

Po zauwazeniu pozaru wewnagtrz lub na zewnatrz budynku oraz na sgsiednich
budynkach pracownik ochrony natychmiast zawiadamia Jednostke Strazy Pozarnej w
Katowicach oraz Prezesa Zarzadu GRUPY CZH S.A. i Dziat Majatku, postepuje
zgodnie z instrukcjg przeciwpozarowg obowigzujgcg w budynku biurowym GRUPY
CZH S.A.

Przyjmuje i zdaje posterunek (wraz z wyposazeniem) oraz obiekt w sposéb dokfadny,
informujgc zmiennika lub przetozonego o wszelkich zdarzeniach majgcych miejsce
podczas petnienia stuzby.

Obstuga oswietlenia na terenie obiektu.

Nie opuszcza powierzonego posterunku bez zdania go nastepnej zmianie.



10. W przypadku zagrozenia zgtasza wsparcie stacjonarnej ochrony fizycznej Grupami
Interwencyjnymi.

11. Dba o tad i porzadek stanowiska pracy.

12. Przestrzega przepisy przeciwpozarowe i BHP zgodnie z instrukcjg obowigzujgcg
w GRUPIE CZH S.A.

13. Pracownik ochrony w pracy swoim zachowaniem, postawg i wygladem zewnetrznym
reprezentuje wtasciciela budynku — Grupe CZH S.A. i musi posiada¢ duze poczucie
odpowiedzialnosci za wykonywane obowigzki pracy zwigzane z zabezpieczeniem
budynku.

14. Wykonuje inne czynnosci zgodnie z Instrukcjg Ochrony Obiektu.

lll. Wymagania:
e wiek do 60 lat,
e mita aparycja,
e schludny wyglad,
¢ odpowiednie umundurowanie.

IV. Oferent pozostaje zwigzany z ofertg do dnia podpisania umowy, nie dtuzej jednak
niz 20 dni od terminu sktadania ofert.

V. Warunkiem zakwalifikowania si¢ wykonawcy do rozpatrzenia ofert jest przedtozenie
dokumentéw wyszczegolnionych w pkt.VIII.

VI. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z napisem:

»Konkurs ofert na swiadczenie ustug w zakresie sprzatania i ochrony mienia
wybranych spoétek Grupy Kapitatowej CZH S.A.”
w terminie do dnia 23.10.2020 r.
VIl.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferenta oraz
uniewaznienia konkursu ofert bez podania przyczyny.
VIll.  Oferta powinna zawierac:
- nazwe i siedzibe oferenta
- date sporzadzenia oferty
- cene ustug netto w rozbiciu na stawke za m? ustug sprzatania niezmienng przez
okres trwania umowy (z wyjatkiem corocznej waloryzacji, przez powiekszenie
Srednioroczny wskaznik wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych),
- dokumenty:
= aktualny odpis z wtadciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji o
dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczeéniej niz 2 tygodnie przed datg
ztozenia oferty,
= zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego i wtasciwego ZUS o nie zaleganiu
Z optacaniem podatkow, optat oraz sktadek, wystawione nie wczesniej niz 2
tygodnie przed datg ztozenia oferty,
Polisa OC o wartosci minimum 4 min zt.
Koncesja na ochrone,
Status zaktadu pracy chronionej,
= referencje.
IX. Otwarcie ofert nastgpi w ciggu 7 dni po uptywie terminu ich sktadania.
X. Ewentualnych wyjasnien z ramienia zamawiajgcego udziela :

Obiekt:
1. Katowice, Lompy 14 — Marta Sylwester tel. 607-603-965
2. Katowice, Obroki, Gliwicka — Wojciech Kozak tel. 515-061-482, Jacek Borowczyk
tel. 515-061-477
3. Stawkoéw, Groniec — Anna Majcher tel. 664-449-242, Adam Kuczek tel.695-746-
712



BUDYNEK BIUROWY WRAZ Z PRZYLEGLYM TERENEM ZEWNETRZNYM
W KATOWICACH PRzY UL. LomMmPY 14

SPRZATANIE

Ustugi w zakresie sprzgtania dotyczg :

budynku biurowego — adres jak wyzej

garazy usytuowanych w podwérzu ul. Lompy 14 wjazd od ul. Powstancow
parkingu z miejscami postojowymi usytuowanego od ul. Ligonia 43.

1) Utrzymanie czystosci wewnatrz budynku — zakres prac zgodnie z
harmonogramem w zatgczniku
a) Pomieszczenia:
e pokoje biurowe
e sale konferencyjne
e inne pomieszczenia: portiernia,
b) gabinety i sekretariaty, korytarze, klatki schodowe, hol, windy, toalety
C) magazyny, archiwum

2) Utrzymanie czystoéci na zewnatrz budynku - — zakres prac zgodnie z
harmonogramem w zatgczniku

e zamiatanie i od$niezanie (w okresie zimy posypywanie piaskiem lub solg oraz w
razie potrzeby stragcanie sopli lodu): chodnik wzdtuz budynku, bramy wjazdowe do
obiektu, 2 parkingi (parking wewnetrzny, parking od ul. Ligonia)

e pielegnacja skweréw (koszenie trawy, przycinanie zywoptotow),
czyszczenie rynien na budynkach

Oferent pozostaje zwigzany z ofertg do dnia podpisania umowy, nie dtuzej jednak
niz 20 dni od terminu sktadania ofert.

Warunkiem zakwalifikowania sie wykonawcy do rozpatrzenia ofert jest przedtozenie

dokumentéw wyszczegdlnionych w pkt.6.

IV. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z napisem:

»Konkurs ofert na swiadczenie ustug w zakresie sprzatania i ochrony mienia
wybranych spétek Grupy Kapitalowej CZH S.A.”
w terminie do dnia 23.10.2020 r.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferenta oraz
uniewaznienia konkursu ofert bez podania przyczyny.
. Oferta powinna zawiera¢:
nazwe i siedzibe oferenta
date sporzadzenia oferty
cene ustug netto w rozbiciu na stawke za m? ustug sprzatania niezmienng przez okres
trwania umowy (z wyjatkiem corocznej waloryzacji, przez powiekszenie srednioroczny
wskaznik wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych),
dokumenty:
= aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji o
dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 2 tygodnie przed datg
ztozenia oferty,



= zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego i wtasciwego ZUS o nie zaleganiu
z opfacaniem podatkéw, optat oraz sktadek, wystawione nie wczesdniej niz 2
tygodnie przed datg ztozenia oferty,
= Polisa OC o wartosci minimum 5 min zi.
= referencje.
VII. Otwarcie ofert nastgpi w ciggu 7 dni po uptywie terminu ich sktadania.
VIII. Ewentualnych wyjasnien z ramienia zamawiajgcego udziela :

Obiekt:

1. Katowice, Lompy 14 — Marta Sylwester tel. 607-603-965
2. Katowice, Obroki, Gliwicka — Wojciech Kozak tel. 515-061-482, Jacek
Borowczyk tel. 515-061-477

3. Stawkéw, Groniec — Anna Majcher tel. 664-449-242, Adam Kuczek tel.695-
746-712



PRACE PORZADKOWE W BUDYNKU BIUROWYM WRAZ Z PRZYLEGLYM TERENEM

ZEWNETRZNYM

BUDYNEK

Lp.

wykaz prac

czestotliwos¢ wykonywanych prac

codziennie

3xw
tygodniu

Ixw
tygodniu

1xm-c

1 x kwartat

1 x rok

2 x rok

w zaleznosci od
potrzeb

sprzatanie pomieszczen biurowych

X

sprzatanie: gabinety, sekretariaty, sala
konferencyjna (mata), korytarze, klatki
schodowe, hol, windy, toalety

sprzgtanie magazyndéw, archiwum

opréznianie koszy na smieci z wymiang
workow

mycie pielegnacyjne na mokro powierzchni
podtogowych, odkurzanie dywanow - w
zaleznosci od czestotliwosci sprzagtania

wycieranie kurzy z mebli, biurek, szaf,
parapetéw i innych powierzchni np. lamp,
obrazdéw - w zaleznosci od czestotliwosci
sprzatania

wycieranie kurzy z urzadzen biurowych
wolnostojgcych typu drukarki/skaner,

urzadzenia na salach konf. (poza komputerami
stacjonarnymi, przenosnymi) - w zaleznosci od

czestotliwosci sprzagtania

usuwanie kurzu z rolet okiennych i zaluzji

obustronne mycie drzwi, klamek , ram

10.

usuwanie kurzu z klatek wentylacyjnych

11.

mycie ram i szyb dolnych okien




12.

mycie catych okien /marzec, czerwiec,
wrzesien, grudzien/

13.

podlewanie roslin ozdobnych

14.

mycie galazury w pomieszczeniach biurowych

15.

dezynfekcja klamek

16.

uzupetnianie dozownikéw ptynem do dezyf.
rak

17.

mycie podtég mechaniczne wraz z
froterowaniem

18.

mycie elementdéw szklanych typu drzwi
szklane, balustrady, plexi szyb

19.

czyszczenie grzejnikdw

20.

mycie lamp oswietleniowych we wszystkich
pomieszczeniach, korytarzach oraz na
zewnatrz budynku

21.

mycie lamperii na klatkach schodowych i
marmuréw w holu i pietrach

22.

czyszczenie wigcznikdw/wytacznikow do
o$wietlenia

23.

mycie AGD - lodowki (wew/zew)

24.

mycie pomieszczen po malowaniu

25.

czyszczenie mebli tapicerowanych

TOALETY

Lp.

wykaz prac

codziennie

3xw
tygodniu

Ixw
tygodniu

1xm-c

1 x kwartat

mycie umywalek, zlewozmywakéw wraz z
dezynfekcja

mycie i dezynfekcja muszli klozetowych

mycie i dezynfekcja pisuaréw

mycie glazury

AN el Bl K

mycie dezynfekujgce podtogi




oprdéznianie pojemnikdw na Smieci z wymiang
workow

czyszczenie i zaopatrzenie dozownikéw w
mydfo w ptynie, reczniki papierowe zz, papier
toaletowy, kostki do muszli, spraye
zapachowe (takze w zelu)

obustronne mycie drzwi, klamek , ram

czyszczenie luster

10.

dezynfekcja klamek

11.

wycieranie kurzy obiektow np. kratek
wentylacyjnych, lamp

12.

czyszczenie wigcznikdw/wytgcznikéw do
oswietlenia

TEREN ZEWNETRZNY

Lp.

wykaz prac

codziennie

3xw
tygodniu

Ixw
tygodniu

1xm-c

w zaleznosci od potrzeb

zamiatanie, od$niezanie chodnikow i
parkingéw - w zaleznosci od potrzeb

koszenie trawy - w miesigcach kwiecien-
pazdziernik

przycinanie zywoptotow

plewienie klomboéw

podlewanie trawy i krzewdw

czyszczenie rynien

Nj@|u kW

strgcanie sopli lodu

X |X | X |X |X

w okresie zimy posypywanie piaskiem lub solg
chodnikow i parkingéw




ZESTAWIENIE POWIERZCHNI

Lp. | Rodzaj powierzchni llos¢ Jednostka miary
POWIERZCHNIE ZEWNETRZNE
1. | chodnik, parking wewnetrzny i od ul. Ligonia 1520 m?
2. | tereny zielone 233 m?
POWIERZCHNIE WEWNETRZNE
3. | pomieszczenia biurowe sprzatane codziennie 192,46 m?
4 pomieszczenia biurowe sprzgtane z inng
" | czestotliwoscig 1623,99 m?
5. | korytarze, klatki schodowe i windy 1480,98 m?
6. | magazyny, archiwum 483,59 m?
7. |wc 98,32 m?
8. | okna - 149 szt. 440 m?
9. | drzwi wejsciowe oszklone 18 m?
10. | drzwi do garazy - 3 szt. 13,8 m?
11.| drzwi do pomieszczen - 63 szt. 180,4 m?
12.| powierzchnie lamperii, marmurowe 717 m?







